
  

  DOCUMENT INTERNE 

    

SERVICE RH  MAJ 03/2025  

Nom : ………………………………………………………………………. 

Prénom : …………………………………………………………………… 

Adresse : …………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………….. 

Date : |___ :___|___ :___|___ :___| 

  
Objet : Demande de congé de paternité et d’accueil d’un enfant 
 

Madame, Monsieur, 
 
Je vous informe par ce courrier de mon intention de prendre un congé de paternité et 
d’accueil d’un enfant dans le respect des dispositions légales en vigueur. 
La naissance de mon/mes enfant(s) est prévue le ………………………………………………. 
 

Je souhaite bénéficier de ce congé à compter du (dates prévisionnelles) : 
 

  
Type de 
Congés 

Droits Du Au 
Nombre 
total de 

jours 

O
B

LI
G

A
TO

IR
E 

Congés 
Naissance 

3 jours ouvrables*                 
(A la naissance de 

l'enfant) 

     

Congés 
Paternité 

4 jours calendaires**      
(Juste après le congé 

naissance) 
      

FA
C

U
LT

A
TI

F Congés Paternité 
Période 1 21 jours calendaires  

(ou 28 jours si 
naissances multiples) 

 (A poser dans les 6 mois 
suivant la naissance) 

      

Congés Paternité 
– Période 2  

(si souhait et 
mini 5 jours) 

      

 * Jours ouvrables : Du Lundi au Samedi 
** Jours calendaires : Du Lundi au Dimanche 

 
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées. 
 

Signature : 


